关于做好评教准备工作的通知
各单位：
本学期评教即将开始，请大家提前做好准备工作。
1、核对本学期课程特别是选修课是否已经选好，往年评教中有学生未上过某课程却出现在其课程一览表里，也有学生上过某门课但并不在课程列表中。一定要确定好选课名单，特别是14级的学生，不要给学生多选或者漏选，同时也提醒学生再检查一下该选的课是否已经选好。
2、核对任课教师相关信息维护是否正确，特别有的老师在本院部教师列表里有多个编号，请及时删除已不用的教师编号。
3、务必维护好课程分类。请在课程维护过程中准确填好课程分类，将理论课与实习、实验、课程设计、论文、设计区分开，无课程类型信息或者课程类型信息不准确的无法采集到评教系统中。
4、如果有需要取消评教资格的学生，将取消资格的原因及学生名单，由教学院长签字并加盖学院章后交至教学质量科（市北校区图书科技楼1105房间）。
5、如果有助课的老师不参加评教，也将名单由教学院长签字后交至教学质量科（市北校区图书科技楼1105房间）。
以上工作皆截止到10月30号。10月31号评教管理员开始挑课，将不再更改各项评教数据以免影响学生评教。
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