2018-2019学年第2学期期初教学检查
通    知
各单位：
本学期期初教学检查定于2月24日－3月3日进行，现将有关事宜通知如下：

一、检查内容
1、期初补考工作安排：按照《青岛理工大学考试（考核）组织管理实施细则》等有关规章制度安排好补考工作，各学院领导要亲抓考风考纪建设，严格要求监考教师认真履行监考职责，教育学生诚信考试。学院领导要亲临考场，安排专人巡视，学校督导团（组）和相关职能部门将进行抽查。补考结束后督促老师及时阅卷、上报成绩。
2、学生返校注册和教师到岗情况。

3、课表的分发、通知情况：各院（部）务必将教师上课清单及时发放到任课教师手中，并由教师签收，提醒教师按照课表提前熟悉教室和多媒体设备。及时发放学生课表。

4、教学准备情况: 各院（部）、教研室要认真检查各门课程的准备工作，对任课教师的教案（讲稿）、教学周历、课表、教材、教室安排等情况（要求承担同一门课的教师按照教学大纲要求搞好集体备课与教研活动）以及对课程设计、实验、实习、上机等实践性教学环节的安排及实践环节教学计划、任务书、指导书等进行检查。检查学业导师工作开展情况，发挥好学业导师在学生学习、科技创新等方面的指导作用。
5、课程安排情况：各院（部）要认真对照培养计划检查本学期安排课程是否与培养计划一致，有变化的课程安排是否已提前申请变更培养计划。杜绝不按培养计划乱排课、乱设课现象。

6、上学期期末考试试卷的归档及试卷检查：按照每学期试卷检查要求，对学生成绩、学生答卷、参考答案及评分标准、试卷分析报告表、考场记录及教师手册进行检查。对教师在试卷分析报告表中提出的问题及合理建议，要给予重视，教研室主任及时汇总并向相关领导汇报，进行整改。
7、上学期各学院和相关职能部门领导、督导、教研室（实验室）主任等听课任务的完成情况，各教研室开展教研活动情况，教师答疑情况。听课记录本、活动记录本等做好整理归档，期中教学检查时将进行抽查。根据《青岛理工大学领导干部听课制度》（青理工教务〔2010〕10号）安排好本学期有关人员的听课任务和其他检查任务。

8、认真开展2019届毕业生毕业设计（论文）前期准备工作，重点落实指导教师的聘任情况、毕业设计（论文）选题完成情况、任务书下达情况，毕业设计（论文）教学条件保障情况。各学院要采取相应措施，加强毕业设计（论文）工作的过程管理。

9、教学保障情况，相关职能部门和学院对设备仪器、教室卫生、照明、上下课铃声等教学设备和设施准备情况等进行检查。
10、教材情况：检查学生教材领取情况，是否及时领取到位，是否存在漏订等（如存在上述情况请及时与教务处教材科联系）。
11、按照《关于印发<青岛理工大学本科教学工作审核评估整改方案>的通知》（青理工校发〔2017〕6号）要求，认真检查整改任务落实情况，特别是对未完成的任务认真查找原因，并制定切实可行的措施，为迎接省教育厅的检查做好准备。

二、检查形式
1、校领导巡查，教学督导和相关部门抽查

为及时了解学校期初教学秩序及教学进展情况，校领导将深入教学第一线进行巡查；教务处将组织人员对新学期上课情况进行全面检查，重点检查教师到课、授课质量、学生出勤等情况，对检查过程中发现的问题按照相关规定严肃处理。

2、各院（部）自查

各院（部）要对本学院（部）教学运行情况进行全面检查，对检查中出现的问题按照相关规定做好记录、上报工作，并督促整改。各项工作任务须落实到人，责任明确，并注意作好记录存档。
教学秩序检查和教师授课过程中如有问题，请及时与所在校区有关负责人联系（市北校区联系电话：71120，联系人：李伟；长江路校区联系电话75789，联系人：李洪民；嘉陵江路校区联系电话：52229，联系人：孙勇）。

另：1、请各院（部）于开学后两周内至教务处教学质量科（市北校区）、教务处综合科（长江路校区）、教务处教学研究科（嘉陵江路校区）领取听课记录本、活动记录本等以备本学期使用（注：领取记录本须根据明细，按照相关文件要求，需要听课的院（部）领导每人1本听课记录本，每个教研室1本活动记录本，格式见附件1）。
2、各院（部）教学周历于3月8日前送至上述科室。
                                                 教务处

                                           2019年2月22日

表1：
（       ）学院（部）记录本领取清单
	听课记录本
	活动记录本
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	合计：   本
	合计：  本


填表人：                     盖章：
