
一、非学历教育项目实施审批流程

填报材料

填写《青岛理工大学非学历教育项目审批表》

拟定《合作办学协议》

制定非学历教育项目开展《实施方案》

材料报送

办学单位提前 10 个工作日将相关审批手续报

非学历教育管理办公室。

项目审核

非学历教育管理办公室审核后统一到学校法律

事务办公室进行法律审核，相关部门审核。

批准公示

非学历教育管理办公室报学校领导小组组长审

批，批准后执行，经审批通过的项目要依法依

规进行项目公示（除保密情形外）。

组织实施

办学单位按照实施方案及批准要求组织开展项

目活动。做好教学组织与学员管理，结束后做

好结业证书发放及相关归档工作。

立项申请

办学单位结合办学实际，充分进行可行性论证

后，向非学历教育管理办公室提出立项申请。

财务备案

办学单位负责到财务处办理已审批项目的备案

手续。财务处按照备案的收费标准办理项目的

收费、入账等相关手续。


